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共通テストまで、いよいよ残り1か月となりました。受験勉強の追い込みと並行して、出願に向けた各種手続きも本格化する時期です。 

今回は、出願時に必要となる「調査書の発行手続き」についてお知らせします。調査書は、進路選択や出願手続きを進めるうえで欠かせない 

重要な書類です。希望する進路に向けて滞りなく準備ができるよう、発行に関する流れや注意点を必ず確認してください。 

共通テスト直前のこの時期は、不安や焦りを感じやすい時期でもあります。これまで積み重ねてきた学習は、確実に力になっています。 

体調管理を大切にしながら、今できることを一つずつ丁寧に進めていきましょう。学校全体で、皆さんの挑戦を応援しています。 

１・２年生のみなさんへも参考として、全学年にお知らせします。 

 

１．調査書とは 

・ 調査書にはみなさん一人一人の高校生活の様子や実績、学習成績、出席の状況などが記されています 

・ 調査書は、HR担任の先生が作成し、学校長名で発行される公式な文書です 

・ 厳封した状態で発行され、有効期間は発行日から３ヶ月です 

・ 一旦開封すると無効となり、出願書類として使用できなくなります 

２．発行の手順 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※調査書はみなさんの個人情報が詰まった大切な文書です。取り扱いには十分に気をつけましょう！  

【注意その 1】 諸証明書発行願いを提出するときは、大学コードを必ず記入してください 

【注意その 2】 出願先・使用目的が決まっていない状態での発行依頼は受け付けません 作成・発行には時間がかかります（約2週間） 

【注意その 4】 昼間部・夜間部がある学部の場合、どちらに出願するかの記入もお願いします 

【注意その 5】 琉球大学 国際地域創造学部 国際地域創造学科は、「国際的」「論理的」「数学的」の方式も記入してください 

調査書が完成したら、担任から受け取る 

発行願いの上半分（担任控え）を学級担任に提出 
 

発行願いの下半分（進路控え）を進路室に提出 
 

「諸証明書発行願い」に必要事項を記入し、 

進路指導室で受付サインをもらう 
 

●用紙は進路室前にあります 

●黒ペンで上下に同じ内容を書きましょう 

●真ん中の点線から上下に分かれます。

進路指導部で受付印を押印後、受け付

けた職員が切り分けますので、受付前に

自分で切り取らないでください 

「調査書発行手続き」について 

募集要項をしっかり確認し、出願書類受付期間初日に書類を提出できるように出願準備の計画を立てましょう 


