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調査書発行手続きについて 

秋の気配が感じられるようになった今日この頃、３年生のみなさんにとっては、自分自身のこれからの方向性を決める大切な時期となりました。今月

下旬には国公立大・私大の学校推薦型選抜、私大の指定校推薦の出願が始まります。そして12月下旬には、私立大学一般選抜の出願も始まります。今

号では、進路決定において必ず必要になる大切な書類「調査書」の発行手続きについて紹介します。大切な書類なので、１・２年生のみなさんへも

参考として、全学年にお知らせします。 

 

１．調査書とは 

◎調査書にはみなさん一人一人の高校生活の様子や実績、学習成績や出席の状況が記されています。（７月20日発行 海邦養秀20号より） 

◎HR担任の先生が作成し、学校長名で発行される公式な文書です。厳封した状態で発行され、有効期間は発行日から３ヶ月です。一旦開封すると無

効となり、出願書類として使用できなくなります。 

２．調査書・推薦書の発行手続き 

 
 

 

調査書はみなさんの個人情報が詰まった大切な文書です。発行手続きや取り扱いには十分に気をつけましょう！ 

注意その１！ 出願先・使用目的が決まっていない状態での発行依頼は受け付けません。 

注意その２！ 口約束で「先生、明日調査書ください」もダメです。 

注意その３！ 調査書・推薦書の作成・発行には時間がかかります（約１週間）。募集要項を 

しっかり確認し、出願書類受付期間初日に書類を提出できるように出願準備の計画を立てましょう。 

諸証明書発行願いは☟のよう

になっています。 

上下の欄に同じ内容を黒ペン

で記入します。 

進路指導室入り口に用紙が用

意されています。首里高３学年

（７９期）Teamsに書き方見本

も公開されていますので、書く

前に参考にしてください。 

 

B4版で真ん中の点線から上下に分かれます。 

進路指導部で受付印を押印後、受け付けた職員

が切り分けますので、受付前に自分で切り取ら

ないようにお願いします。 

クラス掲示用 


